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Remarques Préalables

• L’accès au Module de formation ne se fait qu’après validation des dossiers 
agents par la sureté

• Il n’y a pas d’accès direct à la formation sur le portail mais uniquement par un lien 
envoyé par mail

• Ce lien est envoyé à l’agent (si une adresse mail a été déclarée dans son profil)

• Mais dans les tous les cas, à la personne a contacter au niveau de l’entreprise

• On demande un engagement sur l’honneur que c’est bien la personne désignée 
qui suit la formation et fait le test

• La formation est suivie d’un test, la réussite à ce test conditionne les accès aux 
sites AMFPage 2
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Les étapes de la formation

• Les étapes de la formation sont les suivantes :
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Etape 0

• Inscription a la formation

Etape 1

• Formation

Etape 2

• Test

Etape 3 

• Reussite

Dans le dossier agent, inscription à la formation

L’agent doit répondre ensuite a un test

La réponse est immédiate 
Si l’agent a réussi le test , son dossier est mis à jour avec la 
date de fin de validité (Date du test + 2 ans)
Si l’agent a échoué, il peut recommencer deux autres fois

A partir d’un lien reçu dans la boite mail, l’agent suit la 
formation en étudiant un document powerpoint
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Inscription a la formation

• A partir du dossier agent
– Si l’agent est validé par la sureté , le système lui a attribué un identifiant unique appelé AMEI
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AMEI
Sans cet AMEI, l’inscription n’est pas possible

Si l’agent est validé, les boutons sont 
accessible , Cliquez sur recevoir les codes 
d’accès
Un mail est alors envoyé aux boites 
désignées (Agent ,Personne a contacter)
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Formation

• A partir du mail que vous avez reçu :
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Cliquer sur le lien pour accéder a la formation

Saisir l’AMEI, le nom, le site et la langue 

Certifier que vous êtes bien la personne qui suit la formation

La formation 
Peut commencer
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Test

A la fin de la formation, Cliquez sur terminer 
pour que le test puisse commencer
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Répondez 
à toutes les 
questions du test
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Résultats du test
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Le résultat est donné Immédiatement et vous pourrez télécharger
l’attestation et le dossier agent sera mis à jour

Si le reste du dossier agent était correct, les accès aux sites sont donnés automatiquement


